CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THIET BI PIEN GELEX Péc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUGNG NAM 2021
CONG TY CO PHAN THIET BI PIEN GELEX
Ngay 12 thang 11 nam 2021
I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
a) Quy ché nay quy dinh vé viée td chire hop Dai hoi déng cd dong bét thuong nim
2021 Céng ty cb phan Thiét bi dién Gelex ddng thoi quy dinh vé quyén va nghia
vu clia ¢d déng, nguoi dai dién tham du Dai hdi cia cb déng va cic co quan diéu
hanh, giap viéc Pai hoi, phuong thic biéu quyét va thong qua cac ndi dung tai
bai hoi.
b) Cb dong, ngudi dai dién tham dy Dai hoi ciia ¢b déng va céc co quan diéu hanh,
gitup viéc Dai hdi ¢o trach nhiém tuan thi Quy ché nay.

2. Giai thich tir ngir

a) Céng ty: 1a Cong ty cb phan Thiét bi dién Gelex.
b) Dai hoi: 12 Dai hoi ddng cb dong bt thuong nam 2021 duge t6 chirc vao ngay 12
thang 11 ndm 2021.
¢) Dai biéu: 12 cd dong hodc nguoi dai dién duge uy quyén cua cb dong tham du
Dai hoi cua Cong ty.
II. QUYEN, NGHIA VU CUA CO QUAN DIEU HANH, GIUP VIEC DAI HOI
VA CAC PAI BIEU
1. Quyén han va nghia vu ciia Chii toa Dai hji
a) Piéu hanh cong viéc cta Pai hoi 1a Chi toa.
b) Quyén han va nghia vu ctia Chu toa:
(i) Didu khién Dai hoi theo ding chuong trinh nghi sy, quy cheé duge Dai hoi
thong qua.
(i) Hudng din céc Pai biéu thio luan, bidu quyét cac ndi dung cta Dai hoi.
(ili) Giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qua trinh Dai hoi.

(iv) Traloi nhiing vén dé Dai hoi yéu ciu theo Quy ché nay.



(v) Két luan nhimng van dé duoc thao Iuan tai Pai hoi, didu hanh théng qua bién
ban, nghi quyét cia Dai hoi.

(vi) Cht toa c6 quyén thuc hién cac bién phéap cén thiét va hop ly dé diéu khién
cudc hop mot cach co trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va
phan anh dugc mong mudn cia da s6 Pai biéu dy hop.

(vii) Cha toa Dai hoi co thé hoan hop Dai hi ngay ca trong truong hop da c6 du
s6 dai biéu cn thiét dén mot thoi diém khac hodc thay ddi dia diém hop
trong céac trudong hop theo quy dinh cia phéap luat va Diéu 18 Cong ty.

(viii)Cac quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. Quyén han va nghia vu ciia Poan Thu ky
a) DPoan Thu ky 1a bd phén giap viéc cho Chu toa, lam vi¢c theo sy diéu hanh cua
Chu toa.
b) Quyén han va nghia vu ciia Doan Thu ky:

(1) Ghi chép dﬁy du, trung thyc toan by ndi dung dién bién Pai hoi va nhimng
vén dé da dugc Dai biéu théng qua tai Pai hoi.

(i) Soan du thao Bién ban hop va du thao Nghi quyét Dai hoi.

(iii) Tiép nhan va chuyén dén Chu toa cac cau héi clia Dai biéu.

(iv) Thu nhén, bao quan va gui t¢i Chu toa cac phiéu déng goép y kién cta Dai

biéu tai Dai hoi.
3. Quyén han va nghia vu cia Ban thim tra tw cich cd déng
a) La bo phén gitp viéc cua Ban td chirc va Chu toa Pai hoi.
b) Quyén han va nghia vu cia Ban thAm tra tu cach cb dong:
(i) Thém tra tu cach ¢b dong c6 du diéu kién tham gia Pai hoi.
(i) Tralol chét van hoic phat hién cac vén d& cin xem xét v& tu cach cb dong.
(iii) Téng hop va bao céo voi Dai hoi két qua thdm tra tu cach cb dong trude Dai
hoi.
(iv) Xem xét viéc tuan thi didu kién tién hanh cudc hop Dai hoi theo Luat
Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.
4. Quyén han va nghia vu ciia Ban kiém phiéu
a) Kiém dém viéc biéu quyét cac ndi dung cua Dai hdi.
b) Ghi nhin két qua kiém phiéu, 14p bién ban va cong bd két qua kiém phiéu hozc

chuyén cho Chu toa cong bd két qua kiém phiéu trudce Dai hoi.
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¢) P6i véi viec bau cir thanh vién Ban kiém soat:
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Phd bién quy ché bau ctr, huéng din bau cir va td chuc bau cir;

Ghi nhéan két qua kiém phiéu bau;

Lap Bién ban kiém phiéu, cong bd két qua bau cir truée Dai hoi;

Cung Chu toa phién hop xem xét, giai quyét khi€u nai vé irng ctr vién cling nhu

vé két qua bau cir (néu cb) va bao cao d¢ Dai hdi quyét dinh.

5. Quyén, nghia vu ciia cac Dai biéu

a) Quyén ciia Pai biéu

@

(i)

(iii)
(iv)

Pugc xem xét cac tai liéu Dai hoi dd duge dang tai trén website cia Cong
ty.

Pugc quyén biéu quyét tit ca cac van dé thudc pham vi chuong trinh Dai
hoi.

Pugec dit cac cau hoi cho Chu toa theo quy dinh tai Quy ché nay.

Tham du hop ding gid, trong trudng hgp tham du mudn van c6 thé dang ky
tham dy va thuc hién biéu quyét ngay nhung Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg Dai hoi dé cé déng dén muon dang ky. Hiéu lyc ciia cac dot biéu

quyét da tién hanh truéc @6 khong bi anh hudng.

b) Nghia vu ciia Dai biéu

(1)

(i1)

(iif)

Poc k¥ cac tai liéu da dang tai trén website cua Cong ty, tuan thi Quy ché
nay nhim dam béo cho viéc t6 chirc Dai hoi dugc dién ra mot cach co trét
tu, 6n dinh, hop 1€.

Tuén thi su didu hanh cia Chu toa va Ban td chtrc Pai hoi, khong c6 hanh
dbng can tro, gay 16i hodc gay mat trat tu Pai hoi.

Trudng hop cb dong Uy quyén tham dy Dai hoi cho ca nhén hodc td chirc
khac thi tuan thu cac ndi dung nhu di néu tai Thong bdo moi hop. Cong ty
dugc mién trir moi trach nhiém lién quan dén viéc gian dbi, gid mao, sai
1éch thong tin Gidy uy quyén. Cb dong va ngudi dugc iy quyén chiu trach

nhiém doi véi viéc uy quyén.

¢) Tham dw Pai hi trong bji cinh dich b¢nh Covid 19

@

Céc Dai biéu va cac ca nhan khac c6 mat truc ti€p tai dia diém t6 chuc Dai

hoi phai tuan thu nghiém ngat tat ca cac bién phap phong chéng dich bénh
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(i)

theo quy dinh cia co quan nha nudc c6 thdm quyén va hudng din cta ban
t6 chire Dai hoi.

Nhim tuén thd céc quy dinh vé giin cach trong phong chéng dich bénh
Covid 19 cta Tha tuéng Chinh phii va Uy ban nhan déan thanh phé Ha
Nbi, Pai biéu khong thé dén tham dy Dai hoi tai dia diém hop da néu
trong thong biao mdoi hop s€ duge ban td chitc tao diéu kién két ndi tham
gia cudc hop théng qua cac phuong tién lién lac dién t&r. Truong hop nay,
Dai bidu phai thong béo truée cho Cong ty dé dugc huéng dan két ndi
ddng thoi phai giri ban gdc Phiéu bau cir da hoan thién vé Cong ty dé Ban
kiém phiéu Cong ty nhan duoc trudce thoi diém két thic viée bo phiéu. Dai
biéu phai khing dinh cac ndi dung tham gia, thao luan, biéu quyét, bau ctr
tai Dai hoi béng viéc ky xé4c nhén trén Bién ban hop Dai héi. Truong hop
nay Pai biéu van dugc coi 1a c6 mit va tham du tryc tiép Pai hoi tai dia

diém cudc hop d4 néu trong thong bao moi hop.

III. NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET VA THAO LUAN TAI DAI HOI

1.

a.

Biéu quyét

Céc ndi dung biéu quyét bing phuong thitc gio T Thé biéu quyét:

(@)
(i)
(iii)
(iv)
v)
(vi)
(vii)

Thong qua danh sach Ban kiém phiéu;

Thong qua Chuong trinh Dai hdi;

Thong qua Quy ché lam viéc Pai hoi;

Thong qua Quy ché bau cir bd sung thanh vién Ban kiém soat;
Thong qua cac To trinh cia Hoi déng quan tri cho DPai hoi;
Thong qua Bién ban hop Dai hoi;

Thong qua Nghi quyét Dai hoi.

Céch thuc biéu quyét

(1)

M3i Dai bidu tham du Dai hoi déu dugc phat mot T Thé biéu quyét
(mau hong) dung dé bidu quyét nhimng ndi dung tai Muc III.1.a bén trén.
To Thé biéu quyét ghi & tén/ho tén Dai biéu, so CMND hoic CCCD
hozc HO chiéu hodc ma s6 DKDN, s phiéu biéu quyét, ma s ¢b dong
hodc ma sb du hop va duge dong d4u treo ctia Cong ty tai goc trén bén

trai.
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(ii) Pai biéu biéu quyét bang cach gio T Thé biéu quyét (Tan thanh hodc
Khéng tan thanh hodc Khong c6 v kién) cho timg ndi dung. Péi véi cac
van dé biéu quyét bing gio T Thé biéu quyét, Pai biéu gio cao To Thé
biéu quyét cia minh 1én khi duge Chu toa hoi. Theo sy diéu hanh cla
Chu toa, Dai bidu tdn thanh s& gio To Thé biéu quyét 1én trude, tiép sau
d6 Pai biéu khong tdn thanh hodc khéng cé y kién s& lan luot gio To Thé
biéu quyét.

(ili) Céc trudng hop viéc biéu quyét bing To Thé biéu quyét cia Pai bicu
duoc coi 1a khong hep 1€:

+ Dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1in biéu quyét Tan
thanh, Khong tdn thanh hoac Khong cd y kién ciia mot van dé.

+ Dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mot (01) lan khi biéu quyét
cho mot vAn da.

(iv) Ban kiém phiéu theo ddi, 1ap bién ban két qua biéu quyét va bio cdo
trude Dai hoi.

2. Bau cik thanh vién Ban kiém sodt:
Viéc bau ctr bd sung thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2020-2025 dugc thuc
hién theo Quy ché bau cir bd sung thanh vién Ban kiém sodt.

3. Thdo ludn tai Dai hoi:
Viéc thao luan tai Pai hoi do Chu toa diéu phéi tuan theo quy dinh cua Diéu 1¢
Cong ty va phap luét li€n quan.

IV. PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Mot (01) ¢b phan phd thong twong duong véi mdt (01) phiéu biéu quyét.

2. Ty 1é thong qua cic quyét dinh ciia Dai hoi tuan thi quy dinh tai Dicu 1&.

V. CAC QUY PINH KHAC

1. Céc ndi dung co lién quan khac chua dugc dé cap tai Quy ché nay ap dung theo
quy dinh cua Piéu 18, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

2. Chii toa, Poan Thu ky, Ban thdm tra tu cach c6 déng, Ban kiém phiéu, céc Dai
biéu chap hanh dung Quy ché 1am viéc cua Dai hoi.

Ché tai ap dung: Truong hop ca nhén nao vi pham Quy ché nay s& bi moi roi

khoéi Pai hoi.
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3.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua va
dugc ap dung cho ca nhimg vin dé da dugc biéu quyét tai phién khai mac Dai
hoifl,/

TM. HOI PONG QUAN TRI




